Instrukcja potwierdzania zestawien w strefie dla zalogowanych

Zgodnie z art. 50 ust. 1 ustawy z 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2024 .
poz. 152, z pdin. zm.), zwang dalej ,ustawg o SIO”, na podstawie danych zgromadzonych w bazie
danych systemu informacji oswiatowej (SIO) w strefie dla zalogowanych (https://strefasio.men.gov.pl/)
zostaty udostepnione do weryfikacji i potwierdzenia zestawienia zawierajgce dane dotyczace liczby
uczniow i liczby etatéw nauczycieli, niezbedne do dokonania podziatu kwoty potrzeb oswiatowych.

Zestawienia mogg potwierdza¢ w formie elektronicznej w strefie dla zalogowanych SIO tylko jednostki
samorzadu terytorialnego (JST) bedgce organem rejestrujgcym lub prowadzgcym szkote lub placowke
osSwiatowa.

Prawdziwos¢ danych zawartych w zestawieniu moze potwierdzi¢ kierownik podmiotu
zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych SIO lub pracownik posiadajacy
upowaznienie w zakresie takiego potwierdzenia danych.

1. Potwierdzenie zestawienia dotyczgcego ucznidéw
Po zalogowaniu do strefy dla zalogowanych w lewym gérnym rogu w zaktadce ,Potrzeby
oswiatowe” nalezy wybraé¢ pozycje ,placowki”. Pojawig sie dwie zakfadki: ,potwierdzone” i
,hiepotwierdzone”. Nalezy klikng¢ zaktadke ,niepotwierdzone”.
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placowki
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Po kliknieciu zaktadki ,,niepotwierdzone” pojawi sie wykaz szkét i placowek, dla ktérych zestawienia
wymagajg potwierdzenia.
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Nastepnie nalezy klikng¢ niebieska strzatke ¥ znajdujacg sie po prawej stronie. Wyswietlg sie
informacje dotyczgce danej szkoty/placéwki. Po pozytywnej weryfikacji danych nalezy zatwierdzi¢

zestawienie uzywajac przycisku ,, potwierdz”. Takie dziatania nalezy wykonaé dla wszystkich szkét i
placowek znajdujgcych sie na liscie.
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STATUS brak
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W przypadku stwierdzenia btedu w zestawieniu nalezy klikng¢ przycisk ,,do weryfikacji”.
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Po kliknieciu przycisku ,,do weryfikacji” w widoku gtéwnym zamiast
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STATUS brak
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Zgodnie z art. 50 ust. 5 ustawy o SIO w przypadku, gdy JST podczas weryfikacji zestawien stwierdzi,
ze dane sg nieprawdziwe lub wyraza watpliwos¢ co do prawdziwosci tych danych, niezwtocznie
informuje szkote lub placéwke oswiatowg o koniecznosci sprawdzenia danych przekazanych do bazy

danych SIO.

Jesli szkota lub placéwka oswiatowa, ktdra przekazata dane do bazy danych SIO potwierdza, ze s3
one prawidtowe — informuje o tym wtasciwg JST. Natomiast, w przypadku stwierdzenia btedu w
danych przekazanych do bazy danych SIO, szkota lub placdwka o$wiatowa niezwtocznie przekazuje
poprawne dane do bazy danych SIO oraz informuje o dokonanej korekcie wtasciwg JST.

Po pozytywnej weryfikacji danych JST zatwierdza zestawienie. Zatwierdzone zestawienie pojawi sie

w zaktadce ,potwierdzone”.
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2. Potwierdzenie zestawienia dotyczacego etatow nauczycieli

Procedura zatwierdzenia zestawienia dotyczgcego etatdw nauczycieli jest analogiczna do tej
przedstawionej powyzej odnoszgcej sie do danych ucznidw.
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3. Cofniecie potwierdzenia zestawienia

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci danych po zatwierdzeniu zestawienia istnieje
mozliwo$¢ wycofania potwierdzenia. W tym celu nalezy w zaktadce ,,potwierdzone” otworzyc¢ zbiér,

ktory chcemy skorygowad i klikngé przycisk ,,wycofaj potwierdzenie”. Zestawienie ponownie trafi do
zaktadki ,,niepotwierdzone”.
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STATUS zawierazony
DATA NALICZENIA 2025-06-15
REGON

Typ: Woj
Wo) Pow.
Pow TYP PODMIOTU Szkota podstawowa
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Uwaga: Po wycofaniu potwierdzenia raport nie bedzie dostepny do momentu kolejnej aktualizacji
danych (zestawienie bedzie widoczne nastepnego dnia w zaktadce , niepotwierdzone”).

4. Widok zestawien dla dyrektoréw przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych

Dyrektorzy przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych, aby monitorowaé wprowadzenie
ewentualnych korekt w zestawieniach majg do nich wglad, jednakze to JST dokonuje ostatecznego
potwierdzenia prawdziwosci danych zawartych w tych zestawieniach. Jednoczesnie nalezy
podkresli¢, ze zgodnie z art. 49 ustawy o SIO przekazanie danych do bazy danych SIO jest
rownoznaczne z potwierdzeniem przez kierownika podmiotu zobowigzanego do przekazywania



danych do bazy danych SIO zgodnosci przekazanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacja
szkoty/placéwki o$wiatowej.

Sciezka dojécia do zestawien dla kierownikéw szkét i placowek o$wiatowych jest identyczna jak w
przypadku JST.

4.1 Widok zestawienia weryfikowanego przez JST

Przy zestawieniu, ktére jest obecnie weryfikowane przez JST i nie zostato jeszcze zatwierdzone, ani tez
przekazane do ponownej weryfikacji dyrektorom przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych

Potrzeby oswiatowe plaCéWkI

placowk

SZKOLA PODSTAWOWA ¥ | 2025.06-15
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z prawej strony widnieje
4.2 Widok zestawienia przekazanego przez JST do ponownej weryfikacji przez dyrektorow
przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych

przypadku, gdy JST stwierdzi nieprawidtowosci w danych zawartych w zestawieniu dotyczacym
danego przedszkola, szkoty lub placowki o$wiatowej, zestawienie widoczne dla dyrektora tego
przedszkola, szkoty lub placéwki w ramce posiada status ,,do weryfikacji” i znak zapytania przy
zestawieniu.
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4.3 Widok zestawienia zatwierdzonego przez JST

Zestawienie zatwierdzone przez JST w ramce posiada status ,zatwierdzony” i znak . przy
zestawieniu.
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JST moze wycofac zatwierdzenie zestawienia i wtedy status raportu w widoku gtéwnym ulega

v ?
Zmianie — pojawia sie ponownie (status ,,brak”) lub (status ,,do weryfikacji”).



